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w Zespole Szkol w Siemiatyczach

w 2021 roku

Aktualizacja 20.04.2021
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https://www.oke.lomza.pl/images/pliki/matura/2021/20210419%20EM%20Informacja%20AKT_2%
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Zasady ogolne przeprowadzenia egzaminu maturalnego w 2021r.

1. W roku szkolnym 2020/2021 przeprowadzony zostanie egzamin maturalny tylko w czesci
pisemnej.

2. Podczas egzaminu w szkole moga przebywac, bez objawow chorobowych kompatybilnych z
objawami COVID-19 wylgcznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespoldw nadzorujacych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjali§ci pracujacy ze zdajacymi, ktorym przyznano dostosowanie
warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi
oraz obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet
medyczny), asystenci techniczni.

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge
szatni itp.

4) wuczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z
przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

5) pracownicy NSW w Siemiatyczach w swoich wynajmowanych pomieszczeniach
6) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos¢.

3. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly oséb innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposob
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydal dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy
wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow

4.  Zdajacy, nauczyciel inny pracownik szkoly, obserwator, egzaminator lub inna osoba
zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu
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z osoba w izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w
warunkach domowych, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 5.

5. Osoba, ktora przechorowala COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba zaszczepiona
przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktora przyjeta wszystkie przewidziane procedurg dawki danej
szczepionki), moze przyjs¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji badz
osobg na kwarantannie.

6. Na teren szkoty moga wejs¢ wyltacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg jedno- lub
wielorazowg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoly, z wyjatkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych.

7. Dla kazdego bedzie zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt zostawi¢ rzeczy osobiste, 0
ktorym poinformujemy przed egzaminem. Nalezy zminimalizowa¢ mozliwo$¢ kontaktowania sie
0sOb pozostawiajagcych swoje rzeczy z osobami odbierajagcymi swoje rzeczy albo zadbaé, by
oczekujac na oddanie lub odbidr swoich rzeczy zachowywali odpowiednie $rodki bezpieczenstwa
(odlegltos¢ od innych oséb, zakrywanie ust 1 nosa).

8. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkola oraz przed salag egzaminacyjng przed
rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

9.Zdajacy beda wpuszczani na teren szkoly réznymi wejSciami, np. wg podzialu na sale
egzaminacyjne, oraz o roznych godzinach. Listy zdajacych w poszczegolnych salach oraz godzina
wejscia  do  szkoly bedg wysylane sukcesywnie przed egzaminami na email.
(Na egzamin z j. polskiego i matematyki w pigtek przed egzaminem) Prosimy o przestrzeganie tych

regut dla naszego wspdlnego bezpieczenstwa i sprawnej organizacji egzaminu maturalnego.

10. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkola oraz przed salg egzaminacyjng przed
rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. Wrazeniami po egzaminie nalezy dzieli¢ si¢
migdzy sobg z wykorzystaniem mediow spolecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie, a unikaé
spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

11. Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzamindow jednego dnia, moga w czasie przerwy opuscic
budynek szkoty albo oczekiwac¢ na terenie szkoly na rozpoczgcie kolejnego egzaminu danego dnia.
Szkota zapewnia pomieszczenie na auli szkolnej, gdzie zdajacy bedzie mogt zjeS¢ przyniesione
przez siebie produkty albo poczeka¢ do rozpoczgcia popotudniowej sesji egzaminacyjnej. Zdajacy
moga przebywac wylacznie z zachowaniem odlegtosci miedzy sobg — minimum 2m.

Il. Instrukcja postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed
nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje z jej nieprzestrzegania

1. Materiaty egzaminacyjne po dostarczeniu do szkoly sa odbierane przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego lub upowaznionego zastepce przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego w
obecnos$ci jednego z wicedyrektorow szkoly. Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢ w
rekawiczkach, mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.



2.Procedura sprawdzania przesyiki:

- stwierdzaja czy przesyika nie jest uszkodzona.
- otwierajg paczke bez naruszenia umieszczonych wewnatrz pakietow, ptyt oraz naklejki
adresowej
- sprawdzenie czy w przesytce znajduje si¢ ,,wykaz zawarto$ci przesytki”
- sprawdzi¢, czy wszystkie pakiety w przesylce sg nienaruszone
- przeliczy¢ zawarto$¢ pakietow bez ich otwierania
- sprawdzi¢, czy liczba bezpiecznych kopert jest rowna liczbie podanej w wykazie.
- jezeli zawarto$¢ przesylki nie jest zgodna z zalagczonym wykazem nalezy sporzadzi¢ protokot
rozbieznosci 1 przesta¢ faks na podany numer tel.
- w przypadku braku wlasciwego arkusza/ptyty lub gdy arkusz egzaminacyjny bedzie niekompletny
nalezy skontaktowac si¢ z dyrektorem OKE w Lomzy
3.Materiatly egzaminacyjne sa przechowywane w kasie pancernej do ktorej ma dostep tylko
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub w razie jego nieobecno$ci upowazniony
zastepca przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
4. W terminie do konca kwietnia przeprowadzone sa szkolenia nauczycieli w zakresie
organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego pisemnego.
5. Po sprawdzeniu i1 wlasciwym zabezpieczeniu materialdw egzaminacyjnych w kasie pancernej

nalezy sporzadzi¢ protokdt Potwierdzenie wlasciwego zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych
(zalacznik nr 28) Materialow egzaminacyjnych zapakowanych w pakiety nie wolno rozpakowywac
do momentu sprawdzenia ich nienaruszalno$ci przez przewodniczacych zespolow nadzorujacych
oraz przedstawiciela zdajacych.

6. Przewodniczacy oraz czlonek zespotu nadzorujacego i inne osoby biorgce udziat w egzaminie
maturalnym majg obowigzek podpisania o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem

7. Zasady postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje z jej nieprzestrzegania

a) nauczyciele powotani do zespotdow nadzorujgcych egzamin maturalny pisemny sg zobowigzani do
postepowania zgodnie z procedurami danego egzaminu.

b) podpisujg oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych

przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych (zalgcznik 8a) i stosujg sie do
zawartych w nim przepiséw prawa.

8. Procedury awaryjne:

a) Postegpowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub naruszenia pakietow zawierajacych
arkusze egzaminacyjne zgodnie z procedurami przeprowadzania egzaminu maturalnego w danym
roku szkolnym

b) Postepowanie w przypadku zaginigcia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne zgodnie z
procedurami przeprowadzania egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym

c) Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych zgodnie z procedurami przeprowadzania egzaminu maturalnego w danym roku
szkolnym

d) Postepowanie w przypadku wystapienia usterki ptyty CD podczas egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego zgodnie z procedurami przeprowadzania egzaminu maturalnego w danym roku
szkolnym

e) Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych zgodnie z procedurami
przeprowadzania egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym



f) Postgpowanie w przypadku naglego zakldcenia przebiegu egzaminu zgodnie z procedurami
przeprowadzania egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym

9.Harmonogramu realizacji zadan zgodnych z procedurami CKE i rozporzadzeniem MEN
(Terminarz).

10.Zasady obiegu informacji (nauczyciele, uczniowie, absolwenci, rodzice):

1) Wychowawcy klas maturalnych zobowigzani s do:
- poinformowania uczniéw oraz ich rodzicow do konica wrzesnia o terminach sktadania deklaracji
wstepnej, ostatecznej oraz harmonogramie egzamindw maturalnych pisemnych w terminie glownym
- poinformowania zdajacych o mozliwos$ci i zasadach uzyskania zgody na przystgpienie do egzaminu
w dodatkowym terminie (1 do 16 czerwca 2021 r), w przypadku wystapienia przyczyn losowych lub
zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie do czgsci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu
lub przedmiotow zgodnie z harmonogramem.
- poinformowania zdajacych o mozliwosci 1 zasadach ponownego przystgpienia do egzaminu W
terminie poprawkowym — 24 sierpnia 2021 r.
- poinformowania uczniéw o prawie przystgpienia do egzaminu maturalnego w warunkach i formach
dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych na podstawie
zlozonych wraz z deklaracjg odpowiednich dokumentdéw: opinii, orzeczen poradni psychologiczno-
pedagogicznej, zaswiadczenia lekarskiego lub pozytywnej opinii rady pedagogiczne;.
- poinformowania uczniéw o celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie
dostgpu do danych i zasadach ich poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowigzku podania
odpowiednich danych.

2) Harmonogram egzaminéw pisemnych do informacji nauczycieli zostanie przestany poczta

elektroniczng.
3) Arkusze egzaminacyjne ktére pozostajg w szkole jako materialy ¢wiczeniowe zostang
przekazane do biblioteki szkolnej.
4) Informacje o egzaminie maturalnym oraz harmonogram egzaminéw maturalnych znajduje si¢

na stronie internetowej OKE
https://www.oke.lomza.pl/index.php?option=com content&view=article&id=1083&Itemid=1
4T

5) Tryb zglaszania przez uczniow wnioskoéw dotyczacych:
- zwolnienia z egzaminu na podstawie zaSwiadczenia laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej
dostarczonego do sekretariatu szkoty w terminie okreslonym przez dyrektora CKE.
- zmian w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w czeSci ustnej i (lub) pisemnej
wychowawcy klas 111 do sekretariatu szkoty w terminie okres§lonym przez dyrektora CKE.
- o$wiadczen o gotowosci ponownego przystapienia do egzaminu — w terminie poprawkowym — do
sekretariatu szkoty w terminie okreslonym przez dyrektora CKE.
- udzialu w kolejnej sesji egzaminacyjnej — do sekretariatu szkoty w terminie okre$lonym przez
dyrektora CKE.

6) Organizacj¢ pracy Rady Pedagogicznej zwigzanej z ustaleniem sposobu lub sposobow
dostosowania warunkdow i form przeprowadzania egzaminu dla uprawnionych uczniéw
- Dyrektor szkoty dostosowuje odpowiednio warunki i formy przeprowadzania egzaminu na
podstawie wskazan rady pedagogicznej oraz w uzasadnionych przypadkach po uzgodnieniu z
Dyrektorem OKE i po uzyskaniu stanowiska zdajacego
- Rada pedagogiczna wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu do potrzeb i mozliwosci ucznidw, wybierajac sposrod mozliwych sposobow dostosowania
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu maturalnego na podstawie komunikatu dyrektora CKE
w danym roku szkolnym

11. W roku szkolnym 2020/2021 egzamin w czesci ustnej nie odbedzie sie.
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I1l. Przygotowanie i organizacja egzaminu w_czesci pisemnej egzaminu wynikajaca z liczby
zdajacych, warunkow technicznych szkoly i koniecznosci dostosowania warunkow
egzaminacyjnych dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

1.Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkow zespotow
nadzorujacych, ktorzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktore z uzasadnionych
powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogty przyj$¢ do pracy w dniu egzaminu.

2.Szkolenie 1 przydzial zadan dla czlonkéw zespolu nadzorujgcego odbywa si¢ na Radzie
Pedagogicznej w dniu 26.04.2021r.

3.Przewodniczacy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) ustala sposob rozmieszczenia
cztonkéw zespotu nadzorujacego w sali 1 okresla kazdemu z nich obszar i numery stolikéw, ktore
znajduja si¢ pod jego osobistym nadzorem, ustawienie sprzetu audiowizualnego (jezeli jest
wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).

4.Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na korytarzach
szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania
odpowiednich odstepow pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy zdajagcymi 1 czionkami zespotu
nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen dotyczacych liczby osob w sali (przy zachowaniu
odpowiednich odstgpow),

5. Plyn do dezynfekcji ragk bedzie réwniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu
bedzie umieszczona informacja na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

6.Dyrektor szkoty odpowiada za przygotowanie sali - ustawienie i oznakowanie stolikow numerami
zgodnie z planem sali (zatacznik nr 13).

7.Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi zachowany
byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku. (Na rysunku na str. 10 przedstawiono
przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstepow, mozliwych jest wiele innych
rozwiqzan, zaleznych od np. rozmiarow sali, uktadu mebli lub sprzetu w sali, liczby cztonkow zespotu
nadzorujgcego. Zaznaczony na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumiec jako co najmniej 1,5 m.) -
Wytyczne dotyczqce organizowania i przeprowadzania w 2021 r. egzaminow str. 10))

8. W roku szkolnym 2020/2021 z kazdej sali egzaminacyjnej nalezy sporzadzi¢ plan sali
egzaminacyjnej, dodatkowo wskazujac odstepy zapewnione pomiedzy zdajacymi (jezeli — co do
zasady — odstepy pomigdzy wszystkimi zdajacymi w danej sali egzaminacyjnej sa podobne,
wystarczy wskazanie i1 opisanie odstgpoOw podobnie jak na rysunku na str. 10). Plany sal nalezy
przesta¢ do OKE (jako zataczniki do protokohu zbiorczego), a ich kopi¢ pozostawi¢ w dokumentacji
szkoty. Sporzadzanie planu sali egzaminacyjnej nie dotyczy nastgpujacych sytuacji: a) w danej sali
egzaminacyjnej do egzaminu przystepuje tylko jeden zdajacy b) dany egzamin jest
przeprowadzanych w domu zdajacego.

9. Miejsca dla czlonkdéw zespolu nadzorujacego rdéwniez powinny zosta¢ przygotowane z
zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych czlonkdw
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zespohu nadzorujacego. W trakcie czynnosci organizacyjnych czlonkowie zespolu nadzorujacego sa
zobowigzani zakrywaé usta i nos oraz mie¢ zalozone rekawiczki.

10. Cztonkowie zespotu nadzorujacego powinni do niezb¢dnego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢
po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji
stojacej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla czlonkoéw zespotu nadzorujacego w taki sposob, aby
zachowaé odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wlasciwego nadzoru
pracy zdajacych. Obserwujac przebieg egzaminu, przy zachowaniu niezbednego odstepu, cztonkowie
zespotu nadzorujacego i obserwatorzy nie muszg zakrywac ust i nosa.

11. Kazdy czlonek ZN odpowiada za samodzielno$¢ pracy zdajacych, poprawno$é i kompletnosé
zakodowania arkuszy przez zdajacych na przydzielonej mu przestrzeni sali egzaminacyjnej  (plan
sali - zatagcznik do protokotu)

12. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oraz —( z zastrzezeniem pkt 8.4.1.) — osoba, 0 ktorej
mowa w pkt 8.3.3., przekazujg przewodniczacym wszystkich zespoldow nadzorujacych oraz co
najmniej jednemu przedstawicielowi zdajacych informacje o liczbie kopert przezroczystych, w ktore
byty zapakowane arkusze z danego przedmiotu na danym poziomie, ktéra musi by¢ zgodna z liczba
kopert wskazanych w wykazie zawarto$ci przesytki (wykaz nalezy przekazaé przewodniczacym
zespotow nadzorujacych oraz przedstawicielowi zdajacych do wgladu). Przewodniczacy zespotow
nadzorujacych sprawdzaja, czy liczba kopert przezroczystych, w ktore zapakowane sg arkusze,
zgadza si¢ z liczbg kopert przezroczystych okreslong w wykazie zawartosci przesytki (uwzgledniajac
ewentualne zmiany wprowadzone np. w efekcie zastosowania procedury awaryjnej). Koperty
przezroczyste muszg by¢ w stanie nienaruszonym; przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze
otworzy¢ koperte, aby wyda¢ odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali, wytacznie w obecnos$ci
przewodniczacych zespotdw nadzorujgcych. Wszystkie osoby uczestniczace w sprawdzeniu
nienaruszalno$ci materialdow egzaminacyjnych podpisujg protokot (zatacznik 29.; protokot jest
przechowywany do wgladu OKE lub CKE przez 6 miesi¢ecy po przeprowadzeniu egzaminu).

13. Jezeli liczba kopert przezroczystych, w ktore zapakowane sa arkusze, nie zgadza si¢ z liczbg
kopert przezroczystych wskazang w wykazie zawartosci przesylki, jedna wybrana przez
przewodniczacych zespoldw nadzorujacych osoba (przewodniczacy zespolu nadzorujacego)
niezwlocznie informuje dyrektora OKE o zaistnialej sytuacji. Do wyjasnienia sytuacji
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu
zawiesza cze$¢ pisemng egzaminu maturalnego z danego przedmiotu. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez
niego czlonka tego zespolu o dalszym postgpowaniu. Informacje o zawieszeniu czg¢sci pisemne;j
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu oraz podjetych dzialaniach zamieszcza si¢ w protokole
zbiorczym przebiegu czgsci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zatacznik 17.).

14. W przypadku stwierdzenia, Ze materiaty egzaminacyjne, nie zostaly naruszone, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu otwiera je w obecnosci
przewodniczacych zespotdw nadzorujacych oraz co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych.



15. Przewodniczacych zespotdéw nadzorujacych odbierajac arkusze egzaminacyjne, sprawdzaja wraz
z przedstawicielem zdajacych oznaczenia arkuszy i strony tytulowe widoczne w pakietach,
upewniajac si¢, ze otrzymuje arkusze do wiasciwego egzaminu dla wlasciwej grupy maturzystow.

16. Czlonkowie zespoli nadzorujacego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym réwniez przez osoby, ktore maja
zalozone r¢kawiczki, oraz maja zakryte usta i nos.

17. Nalezy pamietaé, aby przy bezpos$rednich kontaktach zdajacego z czlonkiem zespolu
nadzorujacego zaréwno zdajacy, jak i czlonek zespolu nadzorujacego mieli zakryte usta i nos, a
czlonkowie zespotu na dloniach mieli rekawiczki.

18. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje czlonkow zespotu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami moga by¢ kaszel, katar lub
tzawienie. Czlonkowie zespotu nadzorujacego musza posiada¢ taka wiedze, aby nie interpretowac
takich objawow w przypadku danego zdajacego jako objawoéw ,,niepokojacych” (Covid19).

19. Przewodniczacy oraz czlonkowie ZN wchodza na salg bez telefonéw komoérkowych

20. Przewodniczacy oraz czlonkowie ZN odpowiadaja za przygotowanie sali - ustawienie i
oznakowanie stolikdw numerami zgodnie z planem sali (zatacznik nr 13).

21.Przewodniczacy zespolow nadzorujacych upewniajg sie, ze zostaly przygotowane kartki z
numerami stolikdw (do oznaczenia stolikow) oraz losy z numerami stolikow.

22. W kazdej sali w widocznym miejscu dla zdajacych sg umieszczone zegary.

23. Kazdy zdajacy powinien mie¢ na egzaminie z kazdego przedmiotu wlasny dtugopis (lub pioro) z
czarnym tuszem (atramentem), przeznaczony do zapisywania rozwigzan (odpowiedzi). Na
egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw piSmienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Ze wzgledow bezpieczenstwa szkola nie zapewnia przyborow i urzadzen

zdajacym.

24.7dajacy nie moga pozyczaé przyboréw od innych zdajacych.

25. Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mala butelk¢ wody. Podczas pracy z
arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podlodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalatl materialdow egzaminacyjnych. Szkota nie zapewnia wody pitnej.

26. Zdajacy nie moga przebywac¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy poszczegolnymi
zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia
dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujacych si¢ w nich sprzetow

27. Przewodniczacy zespolow nadzorujacych odpowiadaja za przygotowanie zdajacym
nastgpujacych materialdw pomocniczych: Karty wybranych wzordw i stalych fizykochemicznych na
egzamin maturalny z biologii, chemii, fizyki — dla kazdego zdajacego; stowniki ortograficzne i
stowniki poprawnej polszczyzny - nie mniej niz 1 na 25 zdajacych; Wybrane wzory matematyczne-

dla kazdego zdajacego oraz komputer w sytuacji, jezeli takie dostosowanie zostalo przyznane.
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Na stoliku bedzie ustawiony plyn do dezynfekcji rak. Zdajacy obowiazkowo przed
skorzystaniem z materialow powinien zdezynfekowac rece.

28. Czekajac na wejscie do szkoly oraz sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos (maseczka jedno- lub wielorazows). Listy zdajacych
w poszczegblnych salach oraz godzina wejScia do szkoly beda wysylane sukcesywnie przed
egzaminami na email. (Na egzamin z j. polskiego i matematyki w piatek przed egzaminem).

29. Przy wejsciu do szkoly bedzie umieszczony plyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu,
min. 60%) oraz zamieszczona informacja o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie
osoby wchodzace na teren szkoty.

30. Na teren szkoly mogg wej$¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg jedno- lub
wielorazowg), Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoly, z wyjatkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych.

31. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej czlonek zespolu nadzorujacego moze
poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

32. Zdajacy wchodza do sali egzaminacyjnej pojedynczo, zachowujac od siebie dystans, okazujac
dokument ze zdjeciem potwierdzajacym tozsamos$¢; przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub
czlonek zespolu nadzorujacego losuje w ich obecnosci numery stolikow, przy ktérych beda
pracowaé. Mozna rowniez zaplanowac stolik zapasowy, blisko wejscia do sali, z przeznaczeniem
dla zdajacego spoznionego, ktoremu przewodniczacy zespolu nadzorujgcego zezwolit uczestniczy¢ w
egzaminie.

33. Przewodniczacy zespotu nadzorujagcego moze odstgpi¢ od losowania numeréw stolikow w
przypadku zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania
egzaminu maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie spdznionemu
zdajagcemu na przystgpienie do egzaminu). W takich przypadkach miejsce danemu zdajacemu
wskazuje przewodniczacy zespotu nadzorujacego. Zalecane jest wezesniejsze ustalenie, ktore stoliki
nie bedg podlegaty losowaniu.

34. Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktorego numer zostat dla niego wylosowany, a
cztonek zespotu nadzorujacego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajacych w danej sali
egzaminacyjnej

35. Podczas wpuszczania uczniow do sali przewodniczacy i cztonkowie dopilnowujg aby nie zostaty
whniesione zadne urzadzenia telekomunikacyjne ani niedozwolone materiaty i przybory.

36. Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby zdajacy
oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwiera¢. Wyjatek
stanowig:

1) EM z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu, podczas ktorych
odtwarzane jest nagranie z plyty CD
2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne s3 wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciaggow.
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Jezeli ze wzgledéw bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte, nalezy
zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

37. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wiecej co
godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt
duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

IV. Przeprowadzenie egzaminu w sali

1. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjnej
materialow egzaminacyjnych przewodniczacy zespohu nadzorujgcego informuje ich:

1) o obowiazujacych zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu maturalnego, w tym

zasadach dotyczacych zachowania bezpieczenstwa sanitarnego, w tym przede wszystkim:
a) zakazie kontaktowania sig z Innymi zdajacymi
b) obowigzku zakrywania ust i nosa do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjnej. Po
zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajagcy ma obowigzek ponownie

zakry¢ usta i nos, kiedy:
- podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie
- podchodzi do stolika ze stownikami, (przed skorzystaniem ze stlownika obowiazkowo

dezynfekuje rece plynem dezynfekujacym stojacym na stoliku)
- wychodzi do toalety
-konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej
2) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgi¢tym fokciem lub
chusteczka
3) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.
4) kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyborow piSmienniczych, linijki, cyrkla, kalkulatora itd.
Ze wzgledow bezpieczenstwa szkota nie zapewnia przyborow i urzadzen zdajacym.
5) zdajacy nie mogg pozyczac przybordéw od innych zdajgcych

2. Naklejki kodowe sa przygotowane dla zdajacych w kopertach, ktore zdajacy otrzymuja przy
wejsciu do sali, po wylosowaniu numeru stolika.

3. Zdajacy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie, podpisujac si¢ w wykazie, korzystajac z
wlasnego dlugopisu.

4. Punktualnie o wyznaczonej godzinie czlonkowie zespotu nadzorujacego rozdajacy zdajacym
arkusze egzaminacyjne musza mie¢ zakryte usta i nos oraz musza mie¢ zatozone rgkawiczki.

5. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespolu nadzorujacego informuje zdajacych:
1) o konieczno$ci sprawdzenia czy zdajacy otrzymat arkusz egzaminacyjne z wlasciwego
przedmiotu i poziomu
2) o obowigzku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego



3) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera
dotaczong kartg odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania

4) o koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory matematyczne (dotyczy
egzaminu z matematyki) lub Wybrane wzory i state fizykochemiczne na egzamin maturalny z
biologii, chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki)

5) o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego.

6. Kazdy zdajacy sprawdza poprawno$¢ numeru PESEL na naklejce, a podpis na liscie zdajacych
(liscie obecno$ci) jest roOwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci. W
przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL zdajacy zwraca zespolowi nadzorujacemu naklejki
z blednym numerem PESEL, koryguje ten numer na liScie zdajacych, umieszcza na liscie adnotacje o
stwierdzeniu btedu 1 podpisuje listg. Poprawnos¢ wpisanego przez zdajgcego numeru PESEL
potwierdza przewodniczacy zespolu nadzorujgcego, podpisujac si¢ na liScie zdajacych. Naklejki z
btednym numerem PESEL nie nakleja si¢ na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi. W takiej
sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE zdajacy wpisuje
odrgcznie prawidlowy numer PESEL, a czlonek zespolu nadzorujacego dopisuje identyfikator
szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych na
naklejke przygotowang przez OKE seri¢ 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢.

7. Zdajacy sprawdzaja kompletnos¢ arkuszy, zapoznaja si¢ z instrukcja, kodujg arkusz. Po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych przewodniczacy zapisuje w widocznym miejscu godzing
rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa powyzej, cztonkowie
zespotu nadzorujagcego majg zakryte usta i nos, a na dtoniach maja rekawiczki.

8. Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie zostaja wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnos$ci
organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu), decyzj¢ o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spdznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy zespotu nadzorujacego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o
czasie zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy ten zapoznaje si¢ z instrukcjg dla zdajacego
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza. Zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny 1 zawiera kolejno ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby zglasza braki
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego 1 otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czgsci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 16.).

9. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajacym i po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych
przelicza si¢ wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne i umieszcza si¢ je W
opisanej kopercie. W przypadku egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego wszystkie niewykorzystane
i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane i wadliwe plyty CD pakuje si¢ po
zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD. Liczb¢ niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz
niewykorzystanych 1 wadliwych plyt odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czgsci pisemnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zatagcznik 16.).

10. Koperty w ktorych byty kody pozostaja na tawce zdajacego.

11. Czlonkowie zespolu nadzorujacego nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.
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12. Nalezy pamigtaé, aby przy bezposrednich kontaktach zdajacego z czlonkiem zespolu
nadzorujacego zarowno zdajacy, jak i czlonek zespotu nadzorujacego mieli zakryte usta i nos, a
cztonek zespotu nadzorujacego na dloniach maja rekawiczki.

13. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej. Przewodniczacy
zespolu moze zezwoli¢ w szczegolnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkow wykluczajacych mozliwos$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami (z wyjatkiem
0s0b udzielajgcych pomocy medycznej).

W przypadku koniecznos$ci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie reki.
Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujacego na wyjscie zdajacy pozostawia
zamknigty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, zakrywa usta i nos, a czas jego nicobecnosci jest
odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali.

14. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, czlonkowie zespolu nadzorujacego, obserwatorzy i
inne osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisSci z zakresu
niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej
powinni mie¢ zakryte usta 1 nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac
albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

15. Zaréwno zdajacy, jak 1 czlonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznajg to za wlasciwe —
mie¢ zakryte usta 1 nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku lub kiedy
obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujacego 1
innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

16. W 2021 r. czlonkowie zespotu nadzorujacego oraz obserwatorzy powinni do niezbgdnego
minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej. Jednakze w celu monitorowania
prawidlowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespolu nadzorujgcego oraz obserwatorzy powinni
regularnie obserwowac zdajacych, stojac. Obserwujac przebieg egzaminu, przy zachowaniu
niezbednego odstepu, czlonkowie zespotu nadzorujacego i obserwatorzy nie muszg zakrywac ust i
Nnosa.

17. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prac¢ z arkuszem przewodniczacy
zespotu nadzorujacego informuje zdajacych o czasie pozostalym do zakonczenia pracy, a w
przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie podstawowym oraz (b) z jezykow obcych
nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina zdajacym o obowiazku
przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi. OdpowiedZ zaznaczona przez zdajacego na karcie
odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.

18. Jesli zdajacy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespolowi nadzorujacemu
przez podniesienie r¢ki, zamyka arkusz i odklada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespohu
nadzorujacego lub czlonek zespotu nadzorujacego w obecno$ci zdajacego sprawdza kompletnosé
materiatow, przestrzegajac zasad bezpieczenstwa. Arkusz pozostaje na stoliku.

19. Po uptywie planowanego czasu zdajacy odkladaja prace na brzeg lawki 1 pozostaja na miejscach,
oczekujac na odbidr prac. Czlonkowie ZN, z zakrytymi nosem i ustami, sprawdzaja kompletno$¢
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zestawu, poprawno$¢ kodowania, przeniesienie odpowiedzi do karty, a nastgpnie zezwala zdajacemu
na opuszczenie sali. Prace kazdego zdajacego — po sprawdzeniu —pozostaja na stoliku do momentu
odebrania prac od wszystkich zdajacych, nastepnie zbieraja prace wedlug kolejnosci numerdéw
stolikdbw. Nalezy pamigtaé, aby przy bezposrednich kontaktach zdajacego z czlonkiem zespolu
nadzorujacego zarowno zdajacy, jak i czlonek zespotu nadzorujacego mieli zakryte usta i nos, a na
dloniach maja rekawiczki.

20.W sali pozostaje jeden zdajacy w obecnosci ktorego czlonkowie ZN przeliczaja, porzadkuja,
kompletuja 1 pakujg prace do bezpiecznych kopert. Zdajacy obserwuje proces pakowania materialow
w bezpiecznej odleglosci. Pakujemy arkusze do bezpiecznych kopert wg numeréw stolikow — na
gorze numer najnizszy (np.1,2,3,4 itp.)

21. W przypadku zdajacego, ktory przystepuje do egzaminu, korzystajac z pomocy nauczyciela
wspomagajacego, musi rowniez by¢ zachowany co najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy tym
zdajacym a nauczycielem. Jezeli zdajacy ma trudnosci w komunikacji 1 przy zachowaniu wskazanego
odstepu wystepuja problemy ze zrozumieniem mowy, odstgp mozna zmniejszy¢ do niezbednego dla
zrozumienia wypowiedzi zdajacego, z zachowaniem innych $rodkéw ochrony lub — za zgoda
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej — wprowadzi¢ inne rozwigzania organizacyjne, np.
zapewni¢ obecno$¢ nauczyciela, ktory ma wicksze doswiadczenie w rozumieniu mowy zdajacego,
wykorzysta¢ mikrofon (odnotowujagc wprowadzone modyfikacje w protokole). Jezeli dla nauczyciela
wspomagajacego nie zostal zamoéwiony odrebny arkusz, nalezy wykorzysta¢ arkusz rezerwowy
(upewniajac sie, ze jest on w tej samej wersji, w ktorej arkusz ma zdajacy), a w sytuacji, kiedy liczba
arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca, nalezy niezwlocznie skontaktowac sie¢ z wtasciwg OKE i
postepowac zgodnie z instrukcjami.

22. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego albo zaklocania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w sposob utrudniajgcy prace pozostalym zdajacym, albo
whniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub materiatéw 1
przyboré6w niewymienionych w wykazie ogloszonym przez dyrektora CKE, albo korzystania przez
zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku
materialow 1 przyborow przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) przerywa i
uniewaznia egzamin tego zdajacego oraz nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu w sali oraz wypehlia protok6t przerwania i
uniewaznienia egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym
roku.

23. Uniewaznienie egzaminu nastgpuje w przypadku:

1) stwierdzenia, podczas trwania egzaminu, niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajacego

2) wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materialdow 1 przybordw niewymienionych w wykazie ogloszonym przez dyrektora CKE albo
korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub
niedopuszczonych do uzytku materiatéw 1 przyboréw

3) zaklocania przez zdajacego prawidlowego przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego w
sposob utrudniajacy prace pozostalym zdajacym
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4) stwierdzenia, podczas sprawdzania pracy egzaminacyjnej, niesamodzielnego rozwigzywania
przez zdajacego zadan zawartych w arkuszu egzaminacyjnym z danego przedmiotu w czegsci
pisemnej

5) stwierdzenia podczas sprawdzania pracy egzaminacyjnej zdajacego wystepowania w jego pracy
egzaminacyjnej jednakowych sformulowan wskazujacych na udostepnienie rozwigzan innemu
zdajacemu lub korzystanie z rozwigzan innego zdajacego

6) zaginiecia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku mozliwosci
ustalenia wyniku cze$ci pisemnej egzaminu

7) stwierdzenia naruszenia przepisOw dotyczacych przeprowadzania egzaminu, na skutek
zastrzezen zgloszonych przez zdajacego lub z urzedu, jezeli to naruszenie moglo wptyna¢ na wynik
danego egzaminu.
Uwaga:
Uniewaznienia w przypadkach oznaczonych literami 1, 2, 3 dokonuje przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), w przypadkach oznaczonych literami 4, 5, 6, 7 — dyrektor OKE
w porozumieniu z dyrektorem CKE.
W przypadkach oznaczonych literami 4, 5, 6, 7 komisja okrggowa, za posrednictwem dyrektora
szkoly, przekazuje absolwentowi, ktoremu uniewazniono dany egzamin, pisemng informacj¢ o
przyczynach uniewaznienia.

V Informacje organizacyjne

1. Przygotowanie, sprawdzenie, okreslenie trybu ewentualnej wymiany sprzetu do odtwarzania ptyt
na egzamin z jezyka obcego nowozytnego

- za przygotowanie sprzetu odpowiadajg przewodniczacy zespotdw nadzorujacych

- w sytuacji stwierdzenia uszkodzenia ptyty niezwlocznie zglasza si¢ do Przewodniczacego
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora szkoly) lub jego zastepcy w celu wymiany na plyte
rezerwowg. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole.

2. Organizacja sprawdzania sprzetu komputerowego przez zdajacych egzamin z informatyki
- dzien przed egzaminem

3. Przewodniczacy zespoldw nadzorujacych odpowiadajg za przygotowanie zdajacym materialow
pomocniczych przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z
poszczegblnych przedmiotow (bez naruszania wymogdw proceduralnych)

4. Przewodniczacy ZN odpowiada za zgodne z planem sali egzaminacyjnej rozmieszczenie cztonkow
ZN w tej sali, przypomina im o ich odpowiedzialno$ci za samodzielng prace zdajacych i za
poprawno$¢ kodowania arkuszy na obszarze sali objetym ich nadzorem.

5. Ustalenie sposobu odbierania materialdow egzaminacyjnych od przewodniczacych zespotow
nadzorujacych:

- Czlonkowie ZN pakuja arkusze egzaminacyjne w obecnosci przynajmniej jednego zdajacego do
bezpiecznych kopert, opisuja, wypetniaja protokoly i niezwlocznie przekazuja do przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

6. Ustalenie sposobu kontaktowania si¢ w sytuacjach szczegdlnych (np. przerwanie egzaminu,
awarie, itp.) przewodniczacego zespotu nadzorujacego z przewodniczacym zespotu

egzaminacyjnego

- przewodniczacy zespotu nadzorujacego w razie zaistniatych sytuacji niezgodnych z procedurami
lub awariami, czy zagrozeniem niezwlocznie powiadamia przewodniczgcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, ktéry podejmuje dziatania zgodnie z procedurami CKE
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7. Komunikowanie wynikdw. Ogloszenie wynikow czgsci pisemnej egzaminu po ich otrzymaniu z
OKE(z zachowaniem przepisow ustawy o ochronie danych osobowych). Po trzymaniu $wiadectw,
odpisébw i aneksow w wyznaczonym terminie (5 lipca 2021 r.) zostang one przekazane
maturzystom. W sytuacji gdy absolwent nie zglosi si¢ we wskazanym terminie, $wiadectwa, odpisy
i aneksy wydawane bgda w sekretariacie szkoty.

VI. Srodki bezpieczenstwa zwiazane z  organizacja  przestrzeni, budynkoéw,
pomieszczen w roku 2021

1. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczacag objawow COVID-19 oraz sposobow zapobiegania zakazeniu SARS-CoV-2

2) zawierajacg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-epidemiologicznej
3) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajacg numery telefonoéw do stuzb medycznych

5) zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie SARS-CoV-2 (800 190 590).

6) Aktualne informacje na temat SARS-CoV-2 sg dostepne na stronie internetowej GIS:
www.gov.pl/koronawirus.

2. Przy wejSciu do szkotly nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (srodek na bazie alkoholu, min.
60%) oraz zamiesci¢ informacj¢ o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby
wchodzace na teren szkoty.

3. Plyn do dezynfekcji rak powinien by¢ rowniez dostgpny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok
plynu nalezy umiesci¢ informacje¢ na temat prawidtowej dezynfekceji rak.

4. W przypadku egzaminu z przedmiotéw, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez grupe
zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego
urzadzenia, z ktérego moze korzysta¢ wigcej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z plynem
dezynfekcyjnym oraz poinformowa¢ zdajacych o koniecznos$ci korzystania z niego przed
skorzystaniem z danego materialu egzaminacyjnego/urzadzenia.

5. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby zdajacy
oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwierac.

Wyjatek stanowig egzaminy:
1) z jezykd6w obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu, podczas ktorych
odtwarzane jest nagranie z plyty CD

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggow. Jezeli ze
wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte, nalezy zapewni¢
regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

6. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wejsciem do nich zdajacych, mniej wigcej co godzing w
trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas)
oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

7. Nalezy zapewnic¢ biezaca dezynfekcje toalet.
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8. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych sg wywieszone plakaty z zasadami prawidlowego
mycia rak, a przy dozownikach z plynem — instrukcje na temat prawidlowej dezynfekcji rak.

9. Przed oraz w czasie trwania egzaminu bedzie prowadzony monitoring codziennych prac
porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w  czysto$ci  ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek, wlacznikow $wiatla,
klawiatur, myszek, uchwytow, porgczy krzeset i powierzchni ptaskich.

10. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed i po kazdym egzaminie. W
przypadku poszczegdlnych czesci matury pisemnej, konieczne jest rowniez dezynfekowanie fawek i
krzeset pomigdzy poszczegdlnymi sesjami egzaminacyjnymi danego dnia.

11.Dezynfekowaé nalezy rowniez:

1) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane do przeprowadzenia

egzaminu
2) sprzet 1 urzadzenia, z ktorych podczas egzaminu korzysta kilkoro zdajacych, powinien by¢
dezynfekowany roOwniez w trakcie egzaminu

3) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. shuchawki — jezeli zapewnia je szkola,
urzadzenia rejestrujace dzwiek podczas egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu lub pisaniu), z ktérego korzystaja zdajacy, ktorym
przyznano korzystanie z takiego sprzgtu jako sposobu dostosowania warunkOw przeprowadzania
egzaminu

4) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego

5) kalkulatory na EM z matematyki, biologii, geografii, wiedzy o spoleczenstwie, chemii, fizyki oraz
czesci pisemnej — jezeli szkota zapewnia taki sprzet
6) przybory piSmiennicze, jezeli szkota zdecyduje si¢ zapewni¢ takie materiaty dla zdajacych, ktorzy
zapomnieli przynies¢ je na egzamin, z wyjatkiem materialow jednorazowych, ktoérych zdajacy nie
Zwracajg.

12. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegacé zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest S$ciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby zdajacy oraz inne osoby
zaangazowane w przeprowadzanie egzaminéw nie byli narazeni na wdychanie oparéw Srodkow
stuzacych do dezynfekcji.

13. Na terenie szkoly zostala wyznaczona sala nr 16 - przygotowane pomieszczenie (Wyposazone
m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w
przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

14. Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomi¢dzy zdajacymi zachowany
byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

15. Czlonkowie zespoldow nadzorujacych oraz pracownicy administracji i obstugi szkoty zostang
przeszkoleni z zasad dotyczacych bezpieczenstwa podczas egzaminu maturalnego i egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w czgéci pisemnej przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego. (nauczyciele na Radzie Pedagogicznej w dniu 26.04.2021, pozostali pracownicy w
dniu 27.04.2021)
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16. Paczki z materiatami egzaminacyjnymi nalezy odbiera¢ od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po
odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

17. Czlonkowie zespotu nadzorujacego w rgkawiczkach odbieraja arkusze od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym réwniez przez osoby, ktore maja
zalozone r¢kawiczki, oraz maja zakryte usta i nos.

VII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego,
pracownika szkoly lub u zdajacego

1. Jezeli pracownik szkoty, cztonek zespolu nadzorujacego Iub zdajacy przejawia niepokojace
objawy choroby, przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub czlonek zespolu nadzorujacego
informuje o tym przewodniczagcego zespolu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie
zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odleglo$ci od innych os6b i powiadamia
odpowiednie stuzby.

2. Na terenie szkoly zostala wyznaczona sala nr 16 - przygotowane pomieszczenie (Wyposazone
m.in. w $rodki ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobg w
przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

3. Szczegolowe rozwiazania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem egzaminu
w przypadku KkoniecznoSci odizolowania zdajacego lub innej osoby uczestniczacej
W przeprowadzaniu egzaminu.

1) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania czlonka zespotu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym  ustala Sposob postepowania.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewnic¢
zastepstwo za czlonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu.
Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepelnym skladzie zespolu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla
bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad pracg zdajacych.

Informacje o wystapieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w_protokole przebiegu egzaminu w
danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2) W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, czlonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej
objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla
wszystkich zdajacych, ktorzy przystgpowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego
oceny sytuacji bedzie wynikalo, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

16



3) W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego,
petoletni zdajacy lub nauczyciel powinien uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym,
pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady medycznej.

4. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem

1) Nalezy we wszystkich glownych miejscach, gdzie przebywaja zdajacy wywiesi¢ plakaty
informacyjne dotyczace zagrozenia epidemicznego COVID-19
2) Pracownicy szkoly oraz czlonkowie zespolow nadzorujacych niebedacy pracownikami szkoty
powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych objawow nie powinni
przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-
epidemiologiczna, oddzialem zakaZnym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢
pod nr 999 albo 112 i poinformowaé, ze moga byé zakazeni SARS-CoV-2.
3) Zaleca si¢ $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz Ministra
Zdrowia  (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych  przepisow  prawa
4) W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2, nalezy niezwlocznie odsung¢ go od pracy, powiadomic
wilasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng 1 stosowac si¢ SciSle do wydawanych
instrukcji 1 polecen. Obszar, w ktérym poruszal si¢ pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe
(klamki, porgcze, uchwyty). Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek

5) W przypadku wystgpienia u zdajacego lub czlonka zespolu nadzorujacego, lub innej osoby
biorgcej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu w danej sali egzaminacyjnej
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2, nalezy niezwlocznie przerwac
egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure
6) Nalezy sporzadzi¢ listy 0osob przebywajacych w tym samym czasie w czesci/cz¢sciach szkoly, w
ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zaleca si¢ stosowanic do wytycznych GIS
odnoszacych si¢ do osob, ktore mialy kontakt 2z osobg potencjalnie zakazona.
7) W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdci¢ sie do wlasciwej
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Bozena Krzyzanowska
Dyrektor szkoly

17



